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1. O0uIme mo10KeHus

1.1. TlonokeHue O 3alIMTe TEPCOHANBHBIX JAHHBIX pPaOOTHHKOB (manmee - IlomokeHue)
MYHHULUMAIGHOTO  OIO/DKETHOTO — YUPEXKICHHUS  JIOTIOJHUTEIBHOTO  oOpasoBaHus  «Jlerckas
xopeorpaduueckas mkona «Cnekrpy» r. KOpru» (mamee - YupexaeHue) paspaboTaHO C IEIbIO
3amuThl UH()OPMAITNH, OTHOCSIICHCS K JIMYHOCTA W JIMYHOW KM3HU PAOOTHUKOB YUPEKICHUS, B
coorBeTcTBUM cO cratbel 24 Koncturyuumeir Poccuiickoii ®enepanuu, TpyaoBbIM KOAEKCOM
Poccuiickoit deneparn, @enepanpabivu 3akoHaMu oT 27.07.2006r. Ne 149-D3 «O6 undopmarim,
MH(POPMALMOHHBIX TEXHOJOTHSAX M O 3amuTe uHpopmammmy, ot 27.07.2006r. Ne 152-®3 «O
MEPCOHANBHBIX JaHHbIX, OT 29.12.2012r. Ne 273-®3 «O6 obOpa3oBanuu B Poccuiickoit
Oenepamum», ot 08.08.2024r. Ne 233-03 «O BHeceHun m3meHeHuid B DemepanbHbiii 3ak0H «O
MEPCOHAIIBHBIX TaHHBIX»».

1.2. Hacrosmmmm [Tonoxenrem onpenensercs mopsaoK padoTel YUPeKICHHUS C TePCOHATEHBIMU
JaHHBIMU paOOTHUKOB - YCTaHABJIMBACTCS TOPSIOK TMOIy4eHUs, OOpabOTKH, XpaHEHH,
neperaud M JI000r0  IPYroro MCIHOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB, COJEpIKAlllUX CBEICHMS,
OTHECEHHBIX K IEPCOHAIBHBIM JIaHHBIM PAaOOTHUKOB YUpEKICHUS.

1.3. B mensix 3amyThl NEPCOHATBHBIX JaHHBIX UCIOJB3YIOTCS CIEIYIONINE OCHOBHBIC TIOHSITHS
— MEepCOHAIbHBbIE JaHHbBIe - J100asg WHQOpMaIMs, OTHOCALIASACS K OINPEAEICHHOMY WU
OTpeJieNiieMOMY Ha OCHOBAHMU TakoW HHpopMmaimu (uznyeckoMy July (CyObeKTy
MEePCOHAIBHBIX JAHHBIX), B TOM YHUCIIE €ro pamMuius, UMsl, OTYECTBO, I'0JI, MECHIII, JaTa U MECTO
POXKJIIEHUs, aJpec, CeMeWHoe, COLHUAIbHOE, WMYILECTBEHHOE TIOJIOKEeHUE, 00pa30BaHue,
npodeccus, J0X0 b1, Apyras HHPopMaIus;

— TMepCOHANIbHBIE JaHHbIE paOOTHUKA YupexaeHHs - HHPOpMaIus, HeoOXoumMasi paboTOIaTeN o B
CBSI3U C TPYAOBBIMU OTHOILIEHUSMH U Kacarolasicsi KOHKPETHOTO pabOTHUKA;

— 00paboTka TEpCOHAIBHBIX JAHHBIX - JIIOOBIC JEHCTBHS (Omepanuu) C TMEePCOHATBHBIMU
JAHHBIMU, BKJIIOYasi cOOp, CUCTEMAaTU3alliIo, HAKOIIJICHUE, XpaHeHHe, YTOUHeHHe (0OHOBIIEHUE,
W3MEHEHHUE), WCIOJb30BaHUE, PACIpPOCTpaHeHHE (B TOM 4HCIE Mepeaady), o0e3TnYuBaHUE,
OJIOKMPOBAaHNE, YHUUTOXKEHHUE MIEPCOHATBHBIX JaHHbIX;

— pacnpocTpaHeHHe (IIPeI0CTaBIeHNE) EPCOHANBHBIX JaHHBIX - JACHCTBHS, HallpaBJICHHbIE Ha
nepenavyy MNEpCOHANbHBIX JAaHHBIX OMNPEEICHHOMY KpYry il (lepefada MNepCOHATbHBIX
JAHHBIX) WJIM Ha O3HAKOMJIEHHE C MEPCOHAJIbHBIMU JIAaHHBIMU HEOTPAaHWYEHHOTO Kpyra JuIl, B
TOM 4Hclie OOHapOJOBaHWE MEPCOHANBHBIX JTAHHBIX B CPEJACTBAX MaccoBOM HH(OpMaIUH,
pas3MenieHre B HHOOPMALIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETSX WJIU MPEIOCTaBJICHUE JOCTYIIa
K IIEPCOHATIBHBIM JAHHBIM KaKUM-JTHO0 HHBIM CIIOCOO0M;

— HCIOJIB30BaHUE MEPCOHANBHBIX JaHHBIX - IEHCTBUS (ONepaiyu) ¢ NePCOHATbHBIMU TaHHBIMHU,
COBepIIaeMble B LESAX MPUHATHS PEHICHUN WU COBEPIICHUS MHBIX ACHCTBHM, MOPOXKIAIOLIUX
IOPUAMYECKUE TIOCTEACTBUS B OTHOIICHUU CYOBEKTa MEPCOHANBHBIX JaHHBIX WU JIPYTUX JIUIL
160 MHBIM 00pa30M 3aTpParuBaOIIMX MpaBa U CBOOObI CyObEKTa MEPCOHATBHBIX NAHHBIX HIIN
JPYTUX JIULL;

— 001IeA0CTyIHbBIE IEPCOHANIBHBIE JaHHBIE - IEPCOHANIbHBIE IaHHBIE, TOCTYI HEOTPAHUYEHHOTO
Kpyra JUIl K KOTOPHIM MPEIOCTABJIEH C COIIachs CyObEKTa MEPCOHANbHBIX JaHHBIX WU Ha
KOTOpbIE B COOTBETCTBUU C (heAepalbHBIMU 3aKOHAMM HE paclpocTpaHsercs TpeOoBaHUe
coOIII0IeHNs KOH(UAEHIINATIBHOCTH;

— ONOKMpOBaHME TMEPCOHAJBHBIX JAaHHBIX - BpEMEHHOE IpeKpaleHue o0paboTKH
NEPCOHATIBHBIX JaHHBIX PAa0OTHUKOB (32 MCKIIOYEHHUEM CIIy4yaeB, eciau oO0paboTka HEoOXoauMa
JUIsl yTOUHEHMSI IePCOHATIBHBIX JaHHBIX);

— YHUYTOXXCHHE NEpPCOHANbHBIX JAaHHBIX - JEHCTBHSA, B pe3ylbTaTe KOTOPHIX CTAaHOBUTCA
HEBO3MOXHBIM _BOCCTAHOBUTE __CONCNKAHNE TIEPCOHANBHBIX _TAHHBLIX B I/IH(l')OpMaIII/IOHHOf/'I

CUCTCMC ICPCOHAJIBHBIX HAHHBIX A)a6OTHI/IKOB n Q/II/IJ'II/I’_? B I_I|)€:'3~¥.1'II>T&T€ KOTOPBIX }XHI/I‘{TO)KaIOTCSI
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— 00e3MMYMBaHUE TEPCOHAIBHBIX JTaHHBIX - JCUCTBHS, B PE3ylIbTaTe KOTOPHIX CTAHOBUTCS
HEBO3MOXXHBIM ~ 0€3  HCIOJB30BAHWS  JIOTIOJTHUTEIBHOW  WMHMOPMAIMU  OMPEICIIUTh
MIPUHAUIC)KHOCTH MEPCOHATIBHBIX TAHHBIX KOHKPETHOMY PaOOTHHKY;
— wuHGMOPMAIMOHHAS CHUCTEMa YUYPESKICHHS - WHPOPMAIMOHHAS CHCTEMa, MPEACTaBIISIONIAs
co00il COBOKYITHOCTh IEPCOHANBHBIX JAaHHBIX, COJCpXKAIIMXCS B 0a3e ITaHHBIX, a TaKXKe
WHOOPMAMOHHBIX TEXHOJOTUH ¥ TEXHHYECKHX CPEICTB, TO3BOJSIONUX OCYIICCTBIIATH
00pabOTKy TaKMX MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX C MCIIOJIh30BAHUEM CPEJCTB aBTOMATH3allMU WK 03
WCII0JIb30BAHUS TAKUX CPEJICTB.
1.4. K nepcoHaIbHBIM JaHHBIM paObOTHUKA YUPESKACHUS, TIOJISKAIINM XPAaHCHUIO B Y UPEIKICHUU
B TOPs/IKe, TIPEIyCMOTPEHHOM JCHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIBCTBOM M HacTosmuM [losoxxeHnem,
OTHOCSITCS CTICTYIOIINE CBEJICHNS, COJICPIKAIIIMECS B JIMYHBIX JIeNlaX paOOTHUKOB:
— TACIOPTHHIC JAHHBIC PAOOTHHKA,
— WHH;
— KOTIHSI CTPAaXOBOTO CBUJICTEIIBCTBA TOCYAAPCTBEHHOTO MEHCHOHHOTO CTPAXOBAHNS;
KOTIHSI JOKYMEHTa BOMHCKOTO ydera (JUIsi BOCHHOOOS3aHHBIX W JIWII, ITOICKAINTNX MPHU3BIBY Ha
BOEHHYIO CITYKOY);
— Komusl IoOKyMeHTa 00 00pa30BaHMM, KBAIM(DUKAIMKM WM HAJTMYUM CIEUUAIbHBIX 3HAHUN (IIpu
MOCTYIUICHUH Ha paboTy, TPEOYIOIIYIO CIICIHATBLHBIX 3HAHUH WJTH CHICHATLHON TTOATOTOBKH);
— aHKeTHBIC JIAaHHBIC, 3aIlOJIHCHHBIC PA0OTHUKOM TPU TOCTYIUICHUH Ha padOTy WM B TIPOIIECCE
paboThI (B TOM 4mMCIe - aBTOOHOTrpadusi, CBEACHUS O CEMEWHOM TOJIOKEHUH PaOOTHHKA, TTEpeMeHe
(bamMuiy, HATMYUH JeTeH U WKTMBEHIICB);
— JIOKYMEHTBI O BO3pacTe MAIOJICTHUX JICTEH B MeCTe X 00yUICHUS;
— JIOKYMEHTBI O COCTOSIHUH 3JIOPOBBSI JICTCH W JPYTHX POJCTBSHHUKOB (BKIIFOYAs CIIPABKH 00
WHBATUHOCTH, O HATMYHH XPOHUIECKUX 3a00JIEBAaHUI );
— JIOKyMEHTBI O COCTOSIHMHM 37I0POBbs (CBEJCHUS 00 MHBAJIMIHOCTH, O OEPEMEHHOCTH U T.11.);
— UHBIE JIOKYMEHTBI, KOTOpblE C Yy4eToM crenupukd paboTbl M B COOTBETCTBUH C
3akoHOaTenbCcTBOM Poccuiickoit denepaimy TOKHBI OBITH TPEABSIBICHBI PAOOTHUKOM TIPH
3aKJIIOYEHUH TPYIAOBOTO JOroBOpa WJIM B TNEpHOJ €ro JeWCTBUSA (BKIOYAs MEIULIMHCKHE
3aKJIIOUEHHUS, TIPEABSIBIIEMbIe PAOOTHUKOM IPU MPOXOKICHUN 00S3aTeNbHBIX MpPeIBApPUTEIbHbBIX U
MEPUOIMUECKUX METUIIMHCKUX OCMOTPOB);

TPYZIOBOH JIOTOBOP;
— 3aKJIIOYEHHE 10 IAaHHBIM MICHUXO0JIOTMYECKOT0 UCCIe0BaHUsI (€CIIU TaKOe UMEETCs);
— KONMM TPUKA30B O TpHEeMe, NepeBOAaX, YBOJbHEHHM, TOBBIIIEHUH 3apabOTHOM IUIaThI,
MIPEMUPOBAHUY, TIOOLIPEHHSIX U B3bICKAHUSX;
— Jm4Has kapTouka 1o ¢opme T-2;
— 3asBJIEHUS, OObSICHUTEIBHBIC U CITyKEOHbIE 3aAITUCKH PAOOTHHKA;
— JIOKYMEHTBI O TIPOX0K/ICHUH paOOTHUKOM aTTECTallUH, MOBBIIICHHS KBATU(HUKALIUY;
— UHBIC IOKYMEHTBI, COJIEpKallle CBEICHUSI O paOOTHUKE, HAXOXKICHUE KOTOPBIX B JIMYHOM JIEJie
paboTHHKA HEOOXOAUMO Uil JOKYMEHTATHHOTO O(GOpPMIIEHHS TPYIAOBBIX MPABOOTHOIIECHHNA C
pabOTHUKOM (BKJIFOUasi IPUTOBOPHI CyJa O 3alpeTe 3aHUMAThCS MEJarorHuecKoil AesTeIbHOCTHIO
WITH 3aHUMATh PYKOBOISAIINE JOJLKHOCTH).
1.5. TlepconanbHble [aHHBIE PAOOTHUKOB OTHOCSATCS K KATeTOPUM KOH(PHIECHIIUAIBHOMN
uHpOpMalUu.

2. O0paboTKa NePCOHATBHBIX JAHHBIX PA0OTHHKOB

2.1 YupexaeHue onpeneisieT O6’LCM COACPKAHUC O6Da6aTLIBaCMLIX HNEPCOHAJIBHBIX JaHHBIX

pabOTHUKOB M  oOyuarolmuxcs, pyKoBOJCTBYsAch Konctutymmeir Poccuiickoit ®eneparuuy,

KoHTypTHpuuBEM konekcom Poccuiick6it @éfieparun, (ﬁéﬁgﬁ%ﬁm@f% Em&r Ne273-®3

«006 O6paBOBaHI/II/I B Poccuiickoi d)e;[epaunn»mmmmp HBIMITBEKOHaAMHAR N"
MapwHa MapuHa HukonaeBHa

[okyMeHT nognucaH KBanmhuunpoBaHHOM cepuitHbii Homep  0429505fd1965b0e78632ebe40dcch61c5600273
3NeKTPOHHON noanucebio 07.04.2026 cpok medcTBus  05.12.2025 - 28.02.2027 3




2.2. OO6paboTKa MEepPCOHAIBHBIX JAHHBIX PAOOTHUKOB OCYIIECTBIISICTCS MCKIIOUMTEILHO B ILIEISX
obecrieueHHsi COONMIOJICHUS 3aKOHOB M HWHBIX HOPMAaTHMBHBIX IIPABOBBIX AaKTOB, COJCHCTBUS
pabOTHHKAM B TPYAOYCTPOMCTBE, OOYYEHUH W TMPOJBIDKEHHU TIO CIYKOe, a Takke 00ecreueHuUs
JTMYHOW O€30MacHOCTH PabOTHUKOB, COXPAHHOCTH MMYILECTBA, KOHTPOJISI KOJMYECTBA U KauecTBa
BBITIOJTHAEMON paloThl. PaboTHHKHM YUpexaeHws TODKHBI ObITh MPOMH(DOPMHUPOBAHBI O MEISX
00pabOTKH NEPCOHATTLHBIX JIAHHBIX.

2.3. OOpaboTka TEpPCOHATBHBIX JAaHHBIX pPAOOTHHUKA YUPEKJCHUS OCYIIECTBISIETCS C €ro
nuckMeHHoro cornacus. Coryiacue Ha 0O0pabOTKy NMEepCOHAIBHBIX JAHHBIX, Pa3pelICHHBIX IS
pacrpocTpaHeHusl, paOOTHUK YUpPexACHUS MPEIOCTABISIET JTMYHO.

2.4. Cornacue paboTHMKa Ha 00pabOTKY MEPCOHATBHBIX JAHHBIX HE TpeOyeTcs B CIydasx,
Kora 00paboTKa MepCOHATBHBIX JAHHBIX:

— HeoOXoauMa JUIS JIOCTHXKEHHS I, NPEeTyCMOTPEHHBIX MEXIyHAPOJHBIM JIOTOBOPOM
Poccuiickoit ®@enepaunii WM 3aKOHOM, IS OCYHIECTBJIEHHUS M BBINOJHEHHS BO3JI0KEHHBIX
3aKOHOJATEIbCTBOM Ha YupexaeHue QyHKINN, OJHOMOYHH U 00s3aHHOCTEH;

— OCYIIECTBIISIETCSI B CBSI3M C YYacTHEM JIMIIAa B KOHCTUTYIIHOHHOM, TPa)KIaHCKOM,
aIMUHUCTPATUBHOM, YrOJIOBHOM CYAOINPOU3BOJICTBE, CYIOTPOM3BOJCTBE B apOUTPasKHBIX
cynax;

— HeoOXoauMa il UCTIONTHEHHS CylIeOHOTO akTa, akTa IPYroro OpraHa MM JOJDKHOCTHOTO
WA, TOJUISKAIUX WCHOJHEHUID B COOTBETCTBHMM C 3aKOHOJATEIbCTBOM Poccuiickoit
®eneparyi 00 UCTIOTHATEILHOM ITPOU3BO/ICTBE;

— Heo0XxoJMMa ISl UCTIOJIHEHHSI IOTOBOPa, CTOPOHON KOTOPOTO JMOO BHITOIOTPUOOpETaTEIeM
WIA TIOPYYHUTEIEM, 10 KOTOPOMY SIBISIETCS CYOBEKT TEpPCOHANBHBIX JAaHHBIX, a TaKkKe s
3aKITIOYEHHUS] JIOTOBOpA 10 WHHUIIMATHBE CYOBEKTa MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX HIIM JOTOBOpA, 1O
KOTOpOMY CYOBEKT MEpCOHAJIbHBIX JAHHBIX OYJET SBISATHCSA BBIFOJONpPUOOpETaTENeM WU
MOpy4YuTeNeM (3aKI0YaeMblii C CyOBEKTOM MEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX JOTOBOP HE MOKET
COJIeprKaTh MOJI0KEHHsI, OTPAHUYMBAIOLIUE [TpaBa U CBOOO bl CyObEKTa NMEPCOHANBHBIX JaHHBIX,
YCTaHaBIIMBAOIIKE clydyal 00pabOTKH MEepCOHATbHBIX TAHHBIX HECOBEPIIEHHOJETHUX, €CIIU
WHOE HE MPEAYyCMOTPEHO 3aKOHOMAATENIbCTBOM Poccuiickoil denepanun, a TakKe MOJOKEHUS,
JOMyCKAaloIIe B KauecTBE YCIOBUSA 3aK/IIOUEHHs JOoroBopa Oe3neicTBUE CyObeKTa
MEPCOHATBHBIX JAHHBIX);

— HeoOXoauMa Ui 3allUThl JKU3HU, 3[J0POBbS WM HHBIX XU3HEHHO BAaXKHBIX HHTEPECOB
cyObeKTa MepCOHANbHBIX JAHHBIX, €CJIM MOJyYEHHE €r0 COrIacus HEBO3MOXKHO;

— HeoOXxoJIuMa JJIsi OCYHIECTBJICHUS MPaB M 3aKOHHBIX MHTEPECOB YUPEXKACHUS W TPEThUX
UL, 00 A7 TOCTHXKEHUS OOIIECTBEHHO 3HAUMMBIX IIeJied MpU YCIOBHUM, YTO NPHU STOM HE
HapyIIAalTCs MpaBa, cBOOOIbI CyObEKTa MEePCOHANTbHBIX JAHHbIX;

— OCYIIECTBIIIETCS B CTATUCTHMYECKHUX HIIM WHBIX HCCIENOBATENbCKUX IIENIAX, MPU YCIOBUU
00s3aTeNbHOT0 00E3TMUNBAHUS IEPCOHATBHBIX JTAHHBIX.

2.5. PabGotHuk YupexaeHus IMpeacTaBiseT pabOTHHKY, OTBEHYAIOIIEMYy 3a KaJIpOBBIA yueT B
YupexaeHuu (Crenuanucty o Kajpam), J0CTOBEpHbIE CBEACHUS O ce0e, KOTOPhIE CBEPSIIOTCS C
UMEIOLIUMUCS Y paOOTHUKA TOKyMEHTaMHU.

2.6. Bce nepconanbHbIe JaHHbIE pAaOOTHUKA YUpEkKACHHs PEIOCTABIISIOTCS CaMUM PaOOTHHUKOM,
3a WCKIIIOYEHHEM CIIy4daeB, MPEAyCMOTPEHHBIX (erepanbHbIMU 3akoHaMu. Ecnu mepcoHanbHbIe
JlaHHbIE Pa0OTHUKA BO3MOXKHO IMOJYYUTh TOJIBKO y TpPEeTheil CTOpOHBI, TO paboTojarenb 00s3aH
3apaHee YBEJIOMUTb 00 3TOM paOOTHHMKa M TOJYYUTh €ro MUCbMEHHOe coryacue. PaGoronarensb
JIOJDKEH COOOLIUTh PabOTHUKY O LENSAX, MPEInosiaraéMblX MCTOYHMKAX M CHOCO0axX IMOJTydeHHs
MIEPCOHANTBHBIX JIAHHBIX, a TAKOKe 0 XapaKTepe MOJUIeKAIINX MOTYYeHHIO IEPCOHABHBIX IAHHBIX U
MOCJENICTBUAX OTKa3a pabOTHHUKA AaTh MUCBMEHHOE COTJIacHe Ha UX MOJIy4eHHE.

2.7 OﬁpﬂﬁﬂTR‘ﬂ nep(‘onam,nmx JAHHBIX, OTHOCAIIUXCA B COOTRETCTRUNM _C 3AKOHOTATECTTHCTROM

Poccuiickoit (I)enepaum/l K Cr€irMaJlbHbIM KaTCTOIPI/IHM HCBCOHaJIBHBIX JaHHBIX A&cacalonmxcsi
Bl MYHPLUWIMAJIBHOE BIOJ)XXETHOE YHPEXOEH

KOHTV%&%'BEQ HALMOHAILHOM anHgﬁﬁ?fguncHOCTn, [ SIOITHITHHECKHX) 0BREIAI0B: ' DEIHTHO3HBIX WK
bunocopckux yOSKIEHUN, COCTOSHUU 311 PARACTON T BiGrsEn) 1 FHe” Tnéity¢kaeTcs, 3a

a}[IMHa’MapMHa HMKonT;BHa o o
HUCKIIFOYCHUCM CJIYYaACB, ITPEAYCMOTPCHHLIX 3aKOHOAATCILCTBOM FOCCUUCKOU (De)i[epaI_II/II/I.
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2.8. Tlomyuenue u 00paboTKa MEPCOHATIBHBIX JaHHBIE PAOOTHHUKA YUPEKICHUS O €ro YICHCTBE
B OOIIECTBEHHBIX OOBEAMHEHUSIX WM €ro Npo(COrO3HOW NEATENLHOCTH HE JOIMyCKaeTcs, 3a
HCKJIIOYEHHUEM Cllydaes, mpeaycMoTpeHHbIX TpynoBsiM Konekcom Poccuiickoit denepannu nin
UHBIMH (enepanbHbIME 3akoHamMu Poccuiickoit @eneparui.

2.9. Pa3memenue Buzaeo ¢ paboTHHKamH, (oTorpaduil mepcoHaIbHBIX TaHHBIX 0€3 COracHs
paboTHHKA YUpEeKICHHUS KaTerOpUUeCKH 3alperacTCs.

3. XpaHeHMe H UCITOJB30BAHUE NMIEPCOHATBHBIX JTaHHbIX

3.1. TIlepconanbHbIC JaHHBIE PAOOTHUKOB YUPEKICHUS COEP)KATCs B MHPOPMAIMOHHOW CUCTEME
VYuapexaeHus Ha OyMaKHBIX HOCUTEISIX U B JICKTPOHHOM BHJIC.
3.2. B mporecce XxpaHeHUs IEPCOHATBHBIX JTAHHBIX JIOJDKHBI 00eCTIeUnBaThCS:

TpeOOBaHWS  HOPMATHUBHBIX  JIOKYMCHTOB,  YCTaHABIMBAIOIIMX  TPaBWIA  XpaHCHUS
KOH(HICHITNATHHBIX CBEJICHUIA;
— COXPaHHOCTh HWMCIONIUXCS JIAHHBIX, OTPAaHWYCHUE JIOCTYMa K HHUM, B COOTBETCTBHH C
3akoHoaTenbCTBOM Poccuiickon @enepanun u HactossuM [losoxxenuewm;
— KOHTPOJIb 32 JIOCTOBEPHOCTHIO ¥ IMOJTHOTOW TIEPCOHATBHBIX JAHHBIX, UX PETYIIPHOS OOHOBIJICHHE
Y BHECCHHE 110 Mepe He0OXOIMMOCTH COOTBETCTBYIOIIX U3MEHECHUH.
3.3. TIpaBo mocTyna K mepcoHaIBHBIM JaHHBIM PaOOTHUKOB YUPEKICHUS HMEIOT:
— JIPEKTOD;
— 3aMecTUTeNb AupeKTopa 1o YBP;
— HaYaIbHUK YYacTKa,
— METOJIHCTEHI;
— CHEIUAITUCT TI0 KaJipam;
— BEAYUIUH CIEHHUATUCT YTPaBICHUS KYIbTYPhl U KHUHO;
— pabOTHHUKM OyXranTepuu YIpaBieHUs KyJIbTYpbl U KHHO;
— UHBbIE PAOOTHMKH, OIpenesieMble MPHKA30M JUPEKTOpa YupexaeHWs, B Ipelesax CBOeu
KOMIIETEHLIUH.
3.4. Tlomumo s, ykazaHHeIX B 1. 3.3. Hactosiero [lomokeHusi, TOCTym K TIEpCOHATBHBIM
JAHHBIM HMEIOT JIMIA, YIOJHOMOYEHHbIC JCWCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoit
denepanuu.
3.5. Jluua, uMeromye JOCTYN K MEpCOHAIBHBIM JaHHBIM 00s3aHbl UCMOJIb30BaTh MEPCOHAIBHBIC
JTAHHBIE JIUIb B LEJISX, U1 KOTOPBIX OHU OBLIH MPEI0CTABICHBI.
3.6. TlepcoHanbHble TaHHBIC PAOOTHUKOB OTPAKAIOTCS B JIMYHOM KapTouke padoTHHKaA (popma T-
2), KOTopas 3aloJHsAeTCs TOCie M3/IaHHs MpUKa3a O ero mpueMe Ha padoty. JImuHble KapTouku
pPaOOTHUKOB XpaHATCS B CHELUATLHO OOOpYAOBAaHHBIX HECrOpaeMbIX IKadax B andaBUTHOM
TOPSIZIKE.
3.7. IlepconanpHble AaHHbIE Ha OyMaXHBIX HOCHUTENAX (DOPMHUPYIOTCSA U XPAHSTCS B TMOPSJKE,
OTIpeJIeTICHHOM HOMEHKIIATYpOl YUpeKIeHHUSI.
3.8. OTBeTCTBEHHBIM 3a OPraHW3ALMI0 U OCYIIECTBICHUE XPAaHEHHS MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX
PabOTHUKOB YUpeXICHHUS SIBISIETCS CIICIMAIMCT 0 KaJpaM.

4. Tlepenaya mepcoHAJIbHBIX TAHHBIX

4.1. Tlpu nepenaue NepCOHATBHBIX JAHHBIX PAOOTHUKOB YUpEKAECHHS JPYIrMM IOPUIUYECKUM U
br3MYeCKUM JIUIaM YUpexkJIeHHe JOJDKHO COOMIoaTh CIeAyoLIe TpeOOBaHuUs:

— He cooOIaTh NepcoHaNbHbIE JaHHbIE PAOOTHUKA TPeThell cTOpoHe 6e3 MMChbMEHHOTO COTJIacHsl
pa60THHKa 3a MCKJIIOUYEHHEM CIIy4aeB, KOTJa 3TO HEOOXOAMMO s npenynpexcneHHﬂ YIPO3BI

H AUPOUBbLIV PAdVUUTHNMRA d AR /I 15 VHdNA X Y dHUBJICHHD (PCACPAJIbHDbIV dROHOUNM

KoHTyp FQB%I/IH%(I)(OH ®eneparnuu, Bnagernew l\/IYHl/ILlMI'IAJ'IbHOE BIOAXETHOE YYPEXAEHWE
— TPEAYNPEUTh JIHII, MONYYArOIINX HepPCOHATBHEIE Gé%ﬁ%ﬁ%H&”r&&T% ATU JIaHHBIC

XOPEOT (DI/ILIEC KOJTA "CNEKTPLL 1O0PT W’
MOTYT OBITh UCTIOJIb30BAHbI JIUIIb B LENSIX, IS mwpgpmmgm bI, U TPeOOBATh OT ATUX JIHII

Lokywert TIOPFBSPIKICHHA, TOE, JITO 9TO TPABHIQ, COOMOALHQ, (IR, NIORYIRIOIIHS HICPCOHATbHBIC TaHHBIC
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00s13aHBI COOJTIOIATh PEXKUM KOH(HUACHIHATBHOCTH). JlaHHOE MOJI0KEHHE HE PacIIPOCTPaHACTCS Ha
OOMEH NEepCOHAIPHBIMU JIAHHBIMH B TIOPS/IKE, YCTAaHOBJICHHOM (herepaibHBIMU  3aKOHAMHU
Poccuiickoit ®enepanuu;

— paspemiatb JOCTYH K TMEPCOHAIBHBIM  JaHHBIM ~ PAaOOTHUKOB  TOJBKO  CHEHHAIBHO
YIIOJIHOMOUYEHHBIM JIMLAM, IIPH 3TOM yKa3aHHbIE JIMIA JOKHBI UMETh IIPABO MOJIYYUTh TOJIBKO TE
MePCOHANBHBIE JaHHBIE PA0OTHUKA, KOTOPHIE HEOOXOMUMBI [UISi BBITIONHEHUS KOHKPETHBIX
dymxumit;

— OCYIIECTBJIATH Tepeaady NMepCOHATBHBIX JaHHBIX pAOOTHUKOB YUpPEKAEHHS B YCTaHOBICHHOM
JEUCTBYIOIIMM 3aKOHOJAATeNbcTBOM Poccuiickoil denepauuu mopsake TOJIbKO B TOM 00beMe,
KOTOPBIN HEOOXOIMM TS BBITIOJTHEHUS YKa3aHHBIMU MPEACTABUTEISIMH X (DYHKIIHIA.

4.2. KommpoBaHHe NMEPCOHATBHBIX JTAHHBIX W TIOJyYE€HHE BBINMMCOK W3 TMEPCOHATBHBIX JTAHHBIX
pabOTHHKA AOMYCKAETCs TOJBKO MPU HAIMYKHU MMHUCbMEHHOTO Pa3pelieHus JUPEKTopa YUpeKaeHus..

5. 3ammTa nepcoHAJBHBIX JAHHBIX

5.1. 3ammra mepcoHATBHBIX JAHHBIX PAOOTHUKOB YUPEXKICHHUsS IMPEACTaBIIET COOOM Mmpoiiecc,

NPEeAYNPEKIAONMN  HapylleHHe  JIOCTYITHOCTH, LEIOCTHOCTH,  JOCTOBEPHOCTH U
KOH(QUICHINAIBHOCTU TEPCOHATBHBIX JTaHHBIX paOOTHUKOB, M OOecreunBaromuii 0e30MacHOCTb
MH(POPMAIHH.

5.2. 3ammrta TEpCOHANBHBIX [AHHBIX pPAOOTHUKOB YUPEXKICHUs OT HENPaBOMEPHOTO WX
WCTIONTb30BaHUST WIIM yTPaThl JIOJDKHA OOECTIeuMBaThcs YUPEXKICHHEM 3a CYET €ro CPEACTB B
MOPSAIKE, YCTAaHOBIIEHHOM 3aKOHOAATENIbeTBOM Poccniickoit denepanmu.

5.3. BHyTpeHHss 3amuTa NEPCOHATBHBIX JAHHBIX PAOOTHUKOB YUPEXKICHUS HTOCTHTACTCS
CIICAYIOIIMMHU METOIAMHU:

— COBEpIIEHUE BCEX ONeparuii 1o 0POPMIICHHIO, BEICHUIO H XPAaHCHUIO TIEPCOHATBHBIX JaHHBIX
TOJIbKO  YTBEPXKICHHBIMH pPa0OTHHUKAMH  YUPEXKICHUSI B COOTBETCTBHH CO  CBOUMH
00513aHHOCTSIMH, OTIPE/ICTICHHBIMU B IOJDKHOCTHBIX HHCTPYKIIHSIX;

— YeTKOE pacrpe/ielieHrue TOKyMEHTOB U HH(pOopMaIu MeX Ty paOOTHUKAMH Y UPEKICHUS,

— oOecrieueHre OpraHU3aIuy MOPsIKA YHUUTOXKCHHS HHPOPMALINY;

— oOecrieueHHe 3alIUThl MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX OT HECAaHKIMOHUPOBAHHOTO JIOCTYNA IyTEM
XpaHEHUsl JIMYHBIX JeJl U JIOKYyMEHTOB, COJICPKAIUX TEPCOHAIbHBIC JaHHbIE PAaOOTHUKOB, B
3anuparoruxcs mkadax (cerdax);

— 3ampenieHue mepenayn WHQPOPMAIMU, COJCpIKaIleH CBEICHHS O MEPCOHAIBHBIX JTaHHBIX
paboTHHUKOB 110 TenedoHy, Gakcy, 3IEKTPOHHOHN MouTe 6€3 MUCEMEHHOTO coTyiacus pabOTHHUKA,
— BBIJIa4Ya OTBETOB Ha MHUCHMEHHBIC 3alPOCHI APYIHX OPraHU3aIMid U YUPESIKIACHUH B Mpenenax
UX KOMIETCHIINH B MUCbMEHHON Qopme Ha OiiaHke YupexkIeHHs U B 00beMe, MO3BOJISIONIEM HE
pasriamaTh U3JIUIITHUE CBEICHUS O IePCOHATBHBIX TAHHBIX pAOOTHUKOB YUpeKIeHUs

— CBOEBpeMEHHOe obecriedeHue paOOTHUKOB YupexaeHus uHPopMalmendn o TpeOoBaHUSIX
3aKoHoJaTeNbcTBa Poccuiickoit denepaliuu 1o 3aimre NepCOHANbHBIX TaHHBIX;

— TPOBEJICHUE PA3bSICHUTEIBHON pabOThl ¢ paOOTHUKAMHK, UMEIOIIMMU JIOCTYIT K TIEPCOHALHBIM
JaHHBIM, 10 TIPEITYIPEIKIACHHUIO YTPAThI CBEJACHHUHN TPH PabOTE C MEPCOHATBHBIMU JJAHHBIMH.

5.4. Bce mepcoHallbHBIE KOMITBIOTEPHI, COAEpIKAIllMe MEPCOHANbHBIE JaHHBIE, JOJDKHBI OBITH
3alIUILEHbI TApOoJIeM JOCTYyIA.

5.5. BHemHss 3anuTa NepcOHaIbHBIX TaHHBIX pAOOTHUKOB OCYIIECTBISETCS MyTEM:

— oOecrnieueHHs MopsKa MpUeMa, yueTa U KOHTPOJIS TOCETUTENCH;

— OpraHu3alyy IPOMYCKHOTO PeKHMMa B YUpEeKICHUH,

— YCTaHOBKHM TEXHHUYECKHX CPEJICTB OXpaHbl, CHUTHAIMU3AIMHM, B YACTHOCTH, TPEBOXKHOU

CHUTHAJIM3allMM (BbI3OB Hapsia IOJIMIHH 110 TPEBOIE),

K S HPAE! MOMEIIEHUH MMyTeM CHCFEHbI BUICOHABHENIEHISE BI0DKETHOE YYPEXIEHVE
KoHTyp KPS o OONOJHUTENBHOIO OBPA30BAHUS "IETCKAS
— BhMONHEHWs TpeGoBammii 1o sampure o HHBORMANIH, B, HHIEPBhOMpoBam 1

CO6CCC,Z[OBaHI/I${X, MapwHa MapuHa HukonaeBHa
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5.6. Pa0oTHHKH, CBSI3aHHBIE C MTOJy4eHUEM, 00paOOTKON U XpaHEHHEM MEPCOHATBHBIX JAHHBIX,
00s13aHBI IOJIIMCATH 003aTEIBCTBO O HEPA3IJIAIIEHUH ITEPCOHATBHBIX JAHHBIX PAOOTHUKOB.

5.7. VYuypexieHHe COBMECTHO C pab0OTHHKAMH MOTYT BbIpa0aThIBATh COBMECTHBIE MEpbI
3alIUThl TEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, TOMHMO YCTAHOBJIEHHBIX 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoii
denepatyu.

6. IIpaBa pabOTHHUKOB HA 00ecTIeYeHHE 3AIUTHI MEPCOHATIBHBIX TAHHBIX

6.1. B memax oOecrieueHus] 3aIIUTHl TEPCOHATBHBIX [AHHBIX, XPAHAIIMXCS B YUPEKICHUH,
PpabOTHUKH UMEIOT MPaBo:

— MOJIy4aTh MOJIHYIO UH(OPMAIIHIO O CBOMX MEPCOHATBHBIX JAHHBIX U UX 00pa0bOTKE;

— cBOOOHOro O€cIUIaTHOrO JOCTylma K CBOMM I€PCOHAIbHBIM JIaHHBIM, BKJIIOYas IpaBO Ha
MOJTy4€HHEe KOIMHU JTF000M 3amKcH, coiep Kaliel NepCoHaIbHbIE TaHHbIE, 33 UCKIIIOUEHHEM CITy4aeB,
MPEeyCMOTPEHHBIX (enepaabHpIMU 3aKoHaMu Poccuiickoit ®exnepanuu (TojydeHHe yKa3aHHOM
MHPOPMALMM BO3MOKHO IPHU JIMYHOM OOpaiieHuu pabOTHUKA, K JIMILy, OTBETCTBEHHOMY 3a
OpraHHU3alMIo U OCYIIECTBICHHE XPAHEHNS TIEPCOHATIBHBIX IaHHBIX paOOTHUKOB YUpex/1eH!s);

— TpeboBaTb 00 WCKIIIOYEHUH WIM MCHOPABICHUM HEBEPHBIX WM HEMOJHBIX MEePCOHATBHBIX
JAHHBIX, a TaKXke JaHHBIX, OOpaOOTaHHBIX C HapyIIeHHEM TPeOOBaHUN JIEHCTBYIOIIETO
3akoHozaTenbcTBa Poccuiickoit denepannu (ykazaHHoe TpeOOBaHHE IOKHO OBITH O(QOPMIIEHO
MTUCbMEHHBIM 3as1BJIEHHEM PaOOTHHKA Ha UM IUPEKTOpa YUpexkIeH!s);

— TpeOOBaTh OT PYKOBOJCTBA YUPEKICHHS 00 WM3BEIICHWH BCEX JIUI, KOTOPHIM paHee ObLIH
COOOIIIeHbl HEBEPHbIE, HETOUHBIE WJIM HEMOJIHbIE MEpCOHAIbHBbIE JaHHbIE PaOOTHHKA, 000 BCeX
MIPOU3BEICHHBIX B HUX UCKITIOUEHUSX, UCTIPABICHUSIX WU JONOTHEHUSIX;

— MOJIy4aTh OecIuiaTHO HH(OPMAILIUIO O JIUIAX, UMEIOLIUX JOCTYI K EPCOHABHBIM TAHHBIM;

— oOxanoBaTh B cyne JoOble HEMpaBOMEpHBbIC MACHUCTBUS WM OE3JCHCTBUS PYKOBOJICTBA
VYupexaeHus npu 00paboTKe U 3allIUTe €ro MepCOHANBHBIX JaHHbIX.

6.2. PaboTHUKHM yupeXJeHUs HE JOKHBI OTKAa3bIBAaThCS OT CBOMX IPAB HA COXPAHEHHE U 3alUTY
TaiHBI.

7. O0s13aHHOCTH pa0GOTHHKOB MO 00ecTeYeHUI0 TO0CTOBEPHOCTH
HX NMEePCOHAIBHBIX IAHHBIX

7.1. B nemsix obecrieyeHHss JOCTOBEPHOCTH IEPCOHAIBHBIX JAHHBIX PAOOTHUKH YUpexIEHUS
00s13aHBl NpU NpHUEME Ha PabOTy NPENOCTABIATH YINOJHOMOYEHHBIM PaOOTHUKAM JIOCTOBEpPHbIE
cBelleHUs O cebe B Mopsake U oObeMe, IpeyCMOTPEHHOM 3aKOHOJATeNbcTBOM Poccuiickoit
Oenepanyu.

7.2. B ciyyae W3MEHEHUs IEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX: (paMuiIMs, WUMs, OTYECTBO, aapec MecTa
KUTEIbCTBA, ACHIOPTHBIE JaHHbIE, CBEJICHUs] 00 00pa30BaHUM, COCTOSIHUM 3/I0POBbsI (BCIEICTBHE
BBISIBJICHHSI B COOTBETCTBMM C MEAMLMHCKUM 3aKIIOYEHHEM IIPOTHBOIOKA3aHUN VIS BBIIOJIHEHUS
PabOTHUKOM €Tr0 J0JKHOCTHBIX, TPYJIOBBIX 00S13aHHOCTEH U T.11.) pAOOTHUKHU YUpeXIeHUs 00s3aHbI
coo0mare 00 3TOM B TeUeHHE 5 pabouux JTHEH ¢ 1aThl UX U3MEHEHHH.

8. YHuurto:xeHue MEePCOHAIBbHBIX TaHHBIX

8.1. B cootBerctBuu ¢ mnpukazom Pockomuamzopa ot 28.10.2022r. Ne 179 omnpeneneHb

Tpe6OBaHI/I$I K JOKYMCHTAJIbHOMY O(I)OpMJ'ICHI/IIO (I)aKTa YHHUYTOXCHUSA TCPCOHAIIBHBIX HOaHHBIX

B YupexieHus Bnagenel MYHULMMANBHOE BIOKETHOE YUYPEXAEHVE
KOHTYpPH@n A0 p [OMOSTHUTENBHOTO OBPA30BAHWS "IETCKAS

XOPEOIPAGUYECKASA LUKOJIA "CMEKTP" I'. IOPTA"
MapwHa MapuHa HukonaeBHa
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— B Cllydae eciii 00paboTKa MepCOHATBHBIX JIAHHBIX OCYIIECTBISIETCS 0€3 MCIOIh30BaHMSI CPEIICTB
aBTOMATH3aIMM, JIOKYMEHTOM, IOJATBEPKIAIOIINM YHUYTOKEHUE TEPCOHAIBHBIX  JaHHBIX
CyOBEKTOB IEPCOHAIIBHBIX JJAHHBIX, SBJISETCS aKT 00 YHUUTOKEHHH MIEPCOHATIBHBIX JaHHBIX;

— B ciIydae eciu 00paboTKa MepCOHATBHBIX JAHHBIX OCYIIECTBISETCS C UCTIOJIB30BAaHUEM CPEJICTB
aBTOMAaTH3allMM, JIOKYMEHTAMH{, MOJTBEP)KIAIOIMIMMH YHUYTOKCHUE TI€PCOHANBHBIX JIAHHBIX,
SBJIAIOTCS aKT 00 YHHUUYTO)KEHMM TEPCOHABHBIX JAHHBIX W BBITPY3Ka M3 JKypHajla PETHCTPALUH
COOBITHIT B MH(POPMAIIMOHHOH CHCTEME EPCOHAITBHBIX TAaHHBIX.

8.2. AKT 00 yHHYTOKEHUH NIEPCOHAIBHBIX JAHHBIX JIOJDKEH COACPKATh:

— HAMMEHOBAHHUE YUPEeXKICHUS;

— (ammuro, UMs, OTYECTBO, JOJDKHOCTH JIMIA, OCYIIECTBIBIIONICTO 00pabOTKY MEepCOHATBHBIX
JaHHBIX CyObEKTa MEePCOHATBHBIX JAHHBIX,

— (aMumio, UMs, OTYECTBO, JOJDKHOCTH JIMI (JIMIA), YHUYTOKUBIIUX IEPCOHATBHBIC JaHHbIC
CyObeKTa NepCOHANBHBIX TAHHBIX, X TIO/ITHCH,

— (amunuro, UM, OTYECTBO CYObEKTa WM MHYIO MH(OPMAIHIO, OTHOCSIIYIOCS K ONpEeIEHHOMY
(br3IYeCcKOMY JIUILY, YbH TIEPCOHAIBHBIC JJAaHHBIE ObLITA YHUYTOXKEHBI;

— TIepedyeHb KaTeropuil yHHUYTOKEHHBIX TIEPCOHANTBHBIX TAHHBIX CYObhEKTa NMEPCOHATBHBIX IAHHBIX;
— HAWMEHOBAaHWE YHHUYTOKEHHOTO MAaTepHAIbHOTO HOCHTENS, COJEPIKAIIEro TepPCOHAIBHBIC
JIaHHBIE CYOBEKTa IMEPCOHATBHBIX JaHHBIX, C YKAa3aHUEM KOJIYECTBA JINCTOB B OTHOIICHUH KaXKIOTO
MaTepUaAILHOTO HOCHUTENS (B ciiydae OOpabOTKH MEpCOHATBHBIX JAHHBIX 0€3 HCIOJIb30BAHMS
CpEIICTB aBTOMAaTH3aLUN);

— HaWMEHOBaHWE WH()OPMAIIMOHHOW CHUCTEMBI IIePCOHANBHBIX JaHHBIX, W3 KOTOPOH OBLIH
YHUYTOKEHBI TE€PCOHANbHBIE JaHHbIE CYObEKTa IMEepCOHAIBHBIX JaHHBIX (B ciaydae 0OpabOTKH
MIEPCOHANBHBIX TAHHBIX C UCIIOJH30BAHUEM CPEJICTB aBTOMATH3AIINH );

— CMOCO0 YHUYTOXXCHUSI IEPCOHAIBHBIX TAHHBIX;

— TPUYMHA YHUYTOXXCHUS IEPCOHAIBHBIX TAHHBIX;

— JaTa YHHYTOXKCHUS MIEPCOHAITBHBIX IAHHBIX CYOBEKTa MEPCOHATBHBIX TAHHBIX.

8.3. ®dopwma akTa 00 yHUYTOKEHUH MEPCOHATBHBIX TAHHBIX COCTABJISIETCS B TIPOU3BOJILHON (hopMe.
8.4. AKT 00 YHMYTOXEHHH MEPCOHAIBHBIX JTAHHBIX MOXET ObITh O(OPMJICH KaKk B OyMa)KHOM
BapuaHTe, TaK U B AJICKTPOHHOHU (opme.

8.5. BrIrpy3ka u3 KypHana perucrparuu coObITHI B MH()OPMAIIMOHHOW CHCTEME TEPCOHAIBHBIX
JIaHHBIX JIOJDKHA COJICPIKATh:

— (aMuImMIo, UMSI, OTYECTBO CYOBEKTa WIIM UHYIO HH(POPMAIHMIO, OTHOCSIIYIOCS K ONPENeIEHHOMY
(bU3MYeCKOMY JIUILY, YbH TIEPCOHAIBHBIC JJAHHBIC OB YHUYTOMXKCHBI

— TiepevyeHb KaTeropuil yHHUTOKEHHBIX TIEPCOHAITLHBIX TAHHBIX CYObhEKTa MEPCOHATBHBIX JIAHHBIX;
— HaWMCHOBaHWE WH(MOPMAIIMOHHOW CUCTEMBI IEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX, W3 KOTOPOH ObLIH
YHUUTOXKEHBI TIEPCOHAIBHBIC JIaHHBIE CYOBbEKTa MEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX (B Ciydae 0OpabOTKH
MIEPCOHAIBHBIX TAHHBIX C UCTIOJIB30BAHUEM CPEJICTB aBTOMATHU3ALINH );

— TPUYMHA YHUYTOXKCHUS IEPCOHAIBHBIX TAHHBIX;

— JlaTa YHHYTOXKCHUS MEPCOHATBHBIX JIAHHBIX CYOBEKTa MEPCOHATBHBIX JIAHHBIX

8.6. Ilpu HEBO3MOXXHOCTM YyKa3aTh B BBITPY3KE M3 JKypHajla PpETHUCTPAIlMU COOBITHH B
MH(OPMALMOHHOM CUCTEME MEPCOHATIBHBIX JIAHHBIX KaKHe-JTMOO CBE/ICHUS, UX CIIEAYeT OTPa3UTh B
aKkTe 00 YHUYTOKEHUH MEPCOHAIBHBIX TAHHBIX.

8.7. Ecmu npu 06paboTke NMepCOHANBHBIX JAHHBIX MCIIOJIB3YIOTCS M HE UCIOJIB3YIOTCS CPEe/CTBa
aBTOMaTH3alMK, NIPU UX YHUUTOXKEHHHU clieyeT o(opMIIsTh akT 00 YHUUTOXKEHHU MEPCOHAIBHBIX
JaHHBIX M BBIIPY3KY W3 JKypHajla perucTpaldd CcoObITM B MHGOPMAIMOHHON cucreme
MIEPCOHANTBLHBIX TaHHBIX.

8.8. AKT 00 YHMUYTOKEHHUH TEPCOHATBHBIX AAaHHBIX M BBITPY3Ka M3 JKypHalla pPErucTpalvu

COOBITHH B HH(bOpMElI.[HOHHOfI CUCTCMC TMNCPCOHAJIIBHBIX JAHHBIX MOMJICKAT XPAHCHUIO B TCUCHHUU

MOMEHTa YHUUTOXKCHASPASPCOHATBHBIK A B! bHOE BIODKETHOE YHPEX/IEHVE
KOHTYPTRGUIEFS M NOTOAHUTENBHOrO OBPA30BAHMS "IETCKAS

XOPEOIPAGUNYECKASA LUKOJIA "CMEKTP" I. IOPT A"

9. OTBeTCTBEHHOCTH 32 HAPYLTEHH ¢ WACT O30 mom0KeHus

[okyMeHT nognucaH KBanmhuunpoBaHHOM cepuitHbii Homep  0429505fd1965b0e78632ebe40dcch61c5600273
3NeKTPOHHON noanucebio 07.04.2026 cpok medcTBus  05.12.2025 - 28.02.2027 8




9.1. Jluma, BUHOBHBIC B HApYIICHWH TOJOXKEHUI 3aKOHOJaTeNbcTBA Poccuiickoit denepanuu B
o0JlacTH TEpCOHAJBHBIX JIAHHBIX TPHUBJICKAIOTCS K IUCUUIUIMHAPHOW ¥ MaTepHalbHON
OTBETCTBEHHOCTH B  TMOPSAKE, YCTAaHOBJIEHHOM HactosmmMm KoJekcoM W HUHBIMU
(beneparbHBIMU 3aKOHAMH, a TaKXKe IIPUBJIEKAIOTCS K IpaXKJaHCKO-IIPaBOBOH,
aIMUHUCTPAaTUBHOM U  YIOJOBHOM  OTBETCTBEHHOCTM B  THOPSAKE,  YCTAaHOBJIEHHOM
(benepaJbHBIMU 3aKOHAMHU.

9.2. IlepconanbHasi OTBETCTBEHHOCTh — OJHO U3 TJAaBHBIX TPeOOBaHWMU B OpraHU3alUU
(GYHKIMOHUPOBAHUSL CHCTEMBI 3aIUTHl MEPCOHAIBLHOW MH(POPMAIMH U 00s3aTelIbHOE YCIOBHE
obecrnieueHus 3Hp(HEKTUBHOCTH ITON CUCTEMBI.

9.3. MOpuamueckne W (¢PU3NYECKUE JUIA, B COOTBETCTBHM CO CBOWMHU TIOJTHOMOYHMSIMHU
BIIaJcone nHpopMaluen o rpaxaaHax, MOJIydarollue M HCIOJIb3YIOUIUE 3Ty MH(OpMaIHIo,
HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATENIbeTBOM Poccuiickont ®Penepanmn 3a
HapyIIEHUE PeXUMa 3aILUThI, 00PaOOTKH 1 MOPSAIKA UCTIONIB30BAHUS 3TON HH(POPMALIUH.

9.4. 3a mapymieHue mopsKa 00paboTKu (cOopa, XpaHEeHHs, HCIOIb30BaHUS, PACTIPOCTPAHCHUS U
3aIIMThI) IEPCOHAIBHBIX JAHHBIX JIOJDKHOCTHOE JIMIIO0 HECET aJIMUHHUCTPAaTUBHYIO OTBETCTBEHHOCTh
B COOTBETCTBMM C JICMCTBYIOIIMM 3aKOHoJarenbcTBOM Poccumiickoit denepanmn, a Takxke
HactosiuM [TonoxxeHnem.

9.5. 3a HapymieHHe MpaBWI XpPaHEHUS W HMCIOJIb30BAHUS MEPCOHATBHBIX TaHHBIX, TTOBJIEKIIEE 32
co00if MaTepualTbHBIN yIepO paboTomaTeNto, paOOTHUK HECET MaTepHALHYIO OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBUHU C JICHCTBYIOIIUM TPYJIOBBIM 3aKOHOJATENLCTBOM Poccuiickoit denepaiyi.

9.6. MarepuanbHblii  ymepO, HAHECEHHBI CYOBEKTYy TIEPCOHAIBHBIX JaHHBIX 3a CYET
HEHAJJIEKAIIEro XpaHEeHHUsI ¥ UCIIOJIb30BAHUS MEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX, MOJUICKUT BO3MELICHUIO B
MOPSAJIKE, YCTAHOBJIEHHOM JICHCTBYIOIINM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccniickoit Penepanuu.

9.7. MopanbHblil Bpell, IPUUUHEHHBIN CYObEKTY MEPCOHATIBHBIX TAHHBIX BCIEACTBUE HAPYIICHUS
€ro mpaB MO 3alUTe MEPCOHATBHBIX NAHHBIX, HapyLIEHHs MpaBUiI OOpabOTKU IMEPCOHATBHBIX
JTAHHBIX, YCTAHOBJICHHBIX 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoit deaepanuu, MOAJISKUT BOZMELIEHUIO B
COOTBETCTBHUHU C JICHCTBYIOIINM 3aKOHOIATeNILCTBOM Poccuiickoit denepanuu.

9.8. VupexnaeHue BIpaBe OCYIIECTBIATL 0€3 YBEIOMIICHHUS YIIOJTHOMOUYEHHOTO OpraHa Imo 3aluTe
MpaB CyOBEKTOB MEPCOHATBHBIX JAHHBIX JIUIIH 00PaOOTKY CIETYIOUINX IEPCOHANTBHBIX JAHHBIX:

— OTHOCAIIMXCA K CYyObEeKTaM MEePCOHATBHBIX JaHHBIX, KOTOPBIX CBSA3BIBAIOT TPYAOBHIE OTHOIICHHS
(paboTHHKAM YUpEKICHUS);

— SBJISIFOLUXCS OOIIEIOCTYTHBIMH MIEPCOHAIBHBIMU JAHHBIMU;

— BKJIIOYAIONIMX B ce0s1 TOJIBKO (haMUJIHK, MIMEHA U OTYECTBA CYObEKTOB MEPCOHAIBHBIX JIaHHBIX;

— HEOOXOJMMBIX B IETSX OIHOKPAaTHOTO TMIPOIyCKa CyObeKTa IEPCOHANBHBIX JaHHBIX Ha
TEPPUTOPHIO YUPEKACHHS WUITU B MHBIX aHATOTUYHBIX LIEJIAX;

— BKJIIOYEHHBIX B HH(OPMALIMOHHBIE CHCTEMBI TIEPCOHATBHBIX IAHHBIX, UIMEIOIINE B COOTBETCTBUU
¢ ¢enepanpubiME 3akoHaMu Poccuiickoit Denepanuu craryc denepatbHbIX aBTOMATH3MPOBAHHBIX
WHPOPMAIIMOHHBIX CHUCTEM, a TaKKe B TOCYAapPCTBEHHbIE HWH(POPMAIIIOHHBIE CHUCTEMBI
MIEPCOHANTBHBIX JAHHBIX, CO3[JAHHBIE B LIEJAX 3aIUTHI 0E30MaCHOCTH rOCYIapCcTBa M OOLIECTBEHHOTO
TIOPSIZIKA,

— o0OpabarpiBaeMbIX 0€3 HCIIONB30BAHUS CPEACTB aBTOMATH3allMM B  COOTBETCTBHU C
(denepanbHBIMA 3aKOHAMH WM WHBIMH HOPMAaTHBHBIMH TPAaBOBBIMH akTaMu Poccuiickoit
denepanuy, yCTaHABIUBAIOIIMMHU TpeOOBaHUS K OOecreueHHI0 0e30MacHOCTH TMePCOHAIbHBIX
JAHHBIX TIPU KX 00pa0OTKE U K COOMIOICHUIO TIPaB CYOBEKTOB MEPCOHATBHBIX TAHHBIX.

9.9. Bo Bcex OCTalIbHBIX CIy4dasX IUPEKTOp YupexkIeHWs W/Wid pabOTHHUK, OTBEYAIOIIUN 3a
KaJpOBbIi yueT B YupexkaeHUHU (CHEIHalUCT MO KaJIpam), 00s3aH HAllPaBUTh B YIIOJIHOMOYEHHBIH
OpraH IO 3aIIUTe MPaB CYObEKTOB MEPCOHATBHBIX JaHHBIX COOTBETCTBYIOIIEE YBEIOMIICHHE.
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10.1. Hacrosmee Ilonoxkenue sBIsieTCs JOKAJbHBIM HOPMATHBHBIM AaKTOM, IPUHHMAETCS
o0ImMM coOpaHreM TPYIOBOTO KOJUIEKTHBA U YTBEPKAACTCS MPUKA30M AUPEKTOPa YUpEKICHNUS.
10.2. I3mMeHeHuss W JIOTOJIHEHUs, BHOCHMMBbIE B Hacrosiee [loyokeHne, NPUHUMAIOTCS B
COOTBETCTBUM C JIEHUCTBYIOIIUM 3aKkoHoJarenbcTBoM Poccuiickor denepanyu, B MOPAIKE,
npenycMotpeHHsIM 1. 10.1. HacTosero Ionoxxenus.

10.3. Hacrosmiee [lonoxeHrne npuHUMAaeTCsl Ha HEONPEIeTICHHBIN CPOK.

10.4. Tlono>xeHue TOBOAMTCS JI0 CBEACHUS BCEX PAOOTHUKOB Y UPEIKICHHUS.

10.5. Tlocne mpunsatust [lonmoxeHust (MM U3MEHEHWH W JIOTIOJIHEHUH OTAEIBHBIX ITYHKTOB M
pa3zesioB) B HOBOM peJaKLMy IpeablIylias peJaKiyus aBTOMaTUYECKU YTPAuYUBaeT CHILY
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	1. Общие положения
	2. Обработка персональных данных работников
	3. Хранение и использование персональных данных
	4. Передача персональных данных
	5.1. Защита персональных данных работников Учреждения представляет собой процесс, предупреждающий нарушение доступности, целостности, достоверности и конфиденциальности персональных данных работников, и обеспечивающий безопасность информации.
	5.2. Защита персональных данных работников Учреждения от неправомерного их использования или утраты должна обеспечиваться Учреждением за счет его средств в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
	5.3. Внутренняя защита персональных данных работников Учреждения достигается следующими методами:
	 совершение всех операций по оформлению, ведению и хранению персональных данных только утвержденными работниками Учреждения в соответствии со своими обязанностями, определенными в должностных инструкциях;
	 четкое распределение документов и информации между работниками Учреждения;
	 обеспечение организации порядка уничтожения информации;
	 обеспечение защиты персональных данных от несанкционированного доступа путем хранения личных дел и документов, содержащих персональные данные работников, в запирающихся шкафах (сейфах);
	 запрещение передачи информации, содержащей сведения о персональных данных работников по телефону, факсу, электронной почте без письменного согласия работника;
	 выдача ответов на письменные запросы других организаций и учреждений в пределах их компетенции в письменной форме на бланке Учреждения и в объеме, позволяющем не разглашать излишние сведения о персональных данных работников Учреждения
	 своевременное обеспечение работников Учреждения информацией о требованиях законодательства Российской Федерации по защите персональных данных;
	 проведение разъяснительной работы с работниками, имеющими доступ к персональным данным, по предупреждению утраты сведений при работе с персональными данными.
	5.4. Все персональные компьютеры, содержащие персональные данные, должны быть защищены паролем доступа.
	5.5. Внешняя защита персональных данных работников осуществляется путем:
	 обеспечения порядка приема, учета и контроля посетителей;
	 организации пропускного режима в Учреждении;
	 установки технических средств охраны, сигнализации, в частности, тревожной сигнализации (вызов наряда полиции по тревоге);
	 охраны помещений путем системы видеонаблюдения;
	 выполнения требований по защите информации при интервьюировании и собеседованиях.
	5.6. Работники, связанные с получением, обработкой и хранением персональных данных, обязаны подписать обязательство о неразглашении персональных данных работников.
	5.7. Учреждение совместно с работниками могут вырабатывать совместные меры защиты персональных данных, помимо установленных законодательством Российской Федерации.
	6. Права работников на обеспечение защиты персональных данных
	6.1. В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся в Учреждении, работники имеют право:
	 получать полную информацию о своих персональных данных и их обработке;
	 свободного бесплатного доступа к своим персональным данным, включая право на получение копии любой записи, содержащей персональные данные, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами Российской Федерации (получение указанной информ...
	 требовать об исключении или исправлении неверных или неполных персональных данных, а также данных, обработанных с нарушением требований действующего законодательства Российской Федерации (указанное требование должно быть оформлено письменным заявлен...
	 требовать от руководства Учреждения об извещении всех лиц, которым ранее были сообщены неверные, неточные или неполные персональные данные работника, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях;
	 получать бесплатно информацию о лицах, имеющих доступ к персональным данным;
	 обжаловать в суде любые неправомерные действия или бездействия руководства Учреждения при обработке и защите его персональных данных.
	6.2. Работники учреждения не должны отказываться от своих прав на сохранение и защиту тайны.
	7. Обязанности работников по обеспечению достоверности
	их персональных данных
	7.1. В целях обеспечения достоверности персональных данных работники Учреждения обязаны при приеме на работу предоставлять уполномоченным работникам достоверные сведения о себе в порядке и объеме, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
	7.2. В случае изменения персональных данных: фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, паспортные данные, сведения об образовании, состоянии здоровья (вследствие выявления в соответствии с медицинским заключением противопоказаний для выполнения ...
	8.1. В соответствии с приказом Роскомнадзора от 28.10.2022г. № 179 определены требования к документальному оформлению факта уничтожения персональных данных работников Учреждения
	 в случае если обработка персональных данных осуществляется без использования средств автоматизации, документом, подтверждающим уничтожение персональных данных субъектов персональных данных, является акт об уничтожении персональных данных;
	 в случае если обработка персональных данных осуществляется с использованием средств автоматизации, документами, подтверждающими уничтожение персональных данных, являются акт об уничтожении персональных данных и выгрузка из журнала регистрации событи...
	8.2. Акт об уничтожении персональных данных должен содержать:
	 наименование Учреждения;
	 фамилию, имя, отчество, должность лица, осуществляющего обработку персональных данных субъекта персональных данных;
	 фамилию, имя, отчество, должность лиц (лица), уничтоживших персональные данные субъекта персональных данных, их подпись;
	 фамилию, имя, отчество субъекта или иную информацию, относящуюся к определённому физическому лицу, чьи персональные данные были уничтожены;
	 перечень категорий уничтоженных персональных данных субъекта персональных данных;
	 наименование уничтоженного материального носителя, содержащего персональные данные субъекта персональных данных, с указанием количества листов в отношении каждого материального носителя (в случае обработки персональных данных без использования средс...
	 наименование информационной системы персональных данных, из которой были уничтожены персональные данные субъекта персональных данных (в случае обработки персональных данных с использованием средств автоматизации);
	 способ уничтожения персональных данных;
	 причина уничтожения персональных данных;
	 дата уничтожения персональных данных субъекта персональных данных.
	8.3. Форма акта об уничтожении персональных данных составляется в произвольной форме.
	8.4. Акт об уничтожении персональных данных может быть оформлен как в бумажном варианте, так и в электронной форме.
	8.5. Выгрузка из журнала регистрации событий в информационной системе персональных данных должна содержать:
	 фамилию, имя, отчество субъекта или иную информацию, относящуюся к определённому физическому лицу, чьи персональные данные были уничтожены
	 перечень категорий уничтоженных персональных данных субъекта персональных данных; (1)
	 наименование информационной системы персональных данных, из которой были уничтожены персональные данные субъекта персональных данных (в случае обработки персональных данных с использованием средств автоматизации); (1)
	 причина уничтожения персональных данных; (1)
	 дата уничтожения персональных данных субъекта персональных данных
	8.6. При невозможности указать в выгрузке из журнала регистрации событий в информационной системе персональных данных какие-либо сведения, их следует отразить в акте об уничтожении персональных данных.
	8.7. Если при обработке персональных данных используются и не используются средства автоматизации, при их уничтожении следует оформлять акт об уничтожении персональных данных и выгрузку из журнала регистрации событий в информационной системе персональ...
	8.8. Акт об уничтожении персональных данных и выгрузка из журнала регистрации событий в информационной системе персональных данных подлежат хранению в течении трех лет с момента уничтожения персональных данных.
	9.1. Лица, виновные в нарушении положений законодательства Российской Федерации в области персональных данных привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности в порядке, установленном настоящим Кодексом и иными федеральными законами, а так...
	9.2. Персональная ответственность – одно из главных требований в организации функционирования системы защиты персональной информации и обязательное условие обеспечения эффективности этой системы.
	9.3. Юридические и физические лица, в соответствии со своими полномочиями владеющие информацией о гражданах, получающие и использующие эту информацию, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение режима за...
	9.4. За нарушение порядка обработки (сбора, хранения, использования, распространения и защиты) персональных данных должностное лицо несет административную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, а также нас...
	9.5. За нарушение правил хранения и использования персональных данных, повлекшее за собой материальный ущерб работодателю, работник несет материальную ответственность в соответствии с действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
	9.6. Материальный ущерб, нанесенный субъекту персональных данных за счет ненадлежащего хранения и использования персональных данных, подлежит возмещению в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
	9.7. Моральный вред, причиненный субъекту персональных данных вследствие нарушения его прав по защите персональных данных, нарушения правил обработки персональных данных, установленных законодательством Российской Федерации, подлежит возмещению в соот...
	9.8. Учреждение вправе осуществлять без уведомления уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных лишь обработку следующих персональных данных:
	9.9. Во всех остальных случаях директор Учреждения и/или работник, отвечающий за кадровый учет в Учреждении (специалист по кадрам), обязан направить в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных соответствующее уведомление.
	10.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, принимается общим собранием трудового коллектива и утверждается приказом директора Учреждения.
	10.2. Изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, принимаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в порядке, предусмотренным п. 10.1. настоящего Положения.
	10.3. Настоящее Положение принимается на неопределенный срок.
	10.4. Положение доводится до сведения всех работников Учреждения.
	10.5. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу

