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1. Общие положения 
 

1.1. Положение о защите персональных данных обучающихся (далее - Положение) 

Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Детская 

хореографическая школа «Спектр» г. Юрги» (далее - Учреждение) разработано в 

соответствии со ст. 24 Конституции Российской Федерации, Федеральными законами от 

27.07.2006г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации», от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением 

Правительства РФ от 17.11.2007г.  № 781 «Об утверждении Положения об обеспечении 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных», Уставом Учреждения. 

1.2. Целью настоящего положения является защита персональных данных обучающихся и 

их родителей (законных представителей) от несанкционированного доступа, 

неправомерного использования и утраты, защиты прав на неприкосновенность частной 

жизни, личную и семейную тайну. 

1.3. В настоящем Положении используются следующие основные понятия: 

− Персональные данные -  информация, необходимая Учреждению в связи с 

осуществлением образовательной деятельности - сведения о фактах, событиях и 

обстоятельствах жизни гражданина, позволяющие идентифицировать его личность, т.е. 

любая информация, относящаяся к определенному или определяемому на основании такой 

информации физическому лицу (субъекту персональных данных), в том числе его фамилия, 

имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, образование, семейное, 

социальное, имущественное положение, профессия, доходы и другая информация. 

− Обработка персональных данных -  действия (операции) с персональными данными, 

включая сбор,  систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, 

уничтожение персональных данных. 

− Распространение персональных данных -  действия, направленные на передачу 

персональных данных определенному кругу лиц (передача персональных данных) или на 

ознакомление с персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе 

обнародование персональных данных в средствах массовой информации, размещение в 

информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к 

персональным данным каким-либо иным способом. 

− Использование персональных данных -  действия (операции) с персональными данными, 

совершаемые в целях принятия решений или совершения иных действий, порождающих 

юридические последствия в отношении субъекта персональных данных или других лиц, 

либо иным образом затрагивающих права и свободы субъекта персональных данных или 

других лиц. 

− Общедоступные персональные данные - персональные данные, доступ неограниченного 

круга лиц к которым предоставлен с согласия субъекта персональных данных или на 

которые в соответствии с федеральными законами не распространяется требование 

соблюдения конфиденциальности. 

1.4. К персональных данным,  получаемым Учреждением и подлежащим хранению в 

порядке, предусмотренном действующим законодательством и настоящим Положением, 

относятся следующие сведения: 

− фамилия, имя, отчество обучающегося и родителей (законных представителей); 

− дата рождения обучающегося и родителей (законных представителей); 

− адрес регистрации и проживания, контактные телефоны, адреса электронной почты; 

− данные обучающегося - свидетельство о рождении и/или паспорт, СНИЛС, ИНН; 

− данные родителей (законных представителей) обучающегося: паспорт, сведения о месте 

работы; 

− документы о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, о наличии хронических 
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− документы о составе семьи обучающегося; 

− документы, подтверждающие право на дополнительные гарантии и компенсации по 

определенным основаниям, предусмотренным законодательством. 

 
2. Порядок получения, обработки и передачи персональных данных  

обучающихся и их родителей (законных представителей) 
 

2.1. Учреждение определяет объем, содержание обрабатываемых персональных данных 

обучающихся.  

2.2. Персональные данные обучающегося отражаются в его личном деле, которое 

заполняется после издания приказа о его зачисления в Учреждение. Содержание 

персональных данных обучающегося: 

− сведения, содержащиеся в свидетельстве о рождении, паспорте, или ином документе, 

удостоверяющем личность обучающегося и родителей (законных представителей); 

− информация, содержащаяся в личном деле обучающегося; 

− информация об успеваемости, о состоянии здоровья обучающегося; 

− иные сведения, необходимые для определения отношений обучения и воспитания. 

2.3. В целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина Учреждение при 

обработке персональных данных обязано соблюдать следующие общие требования: 

− обработка персональных данных может осуществляться исключительно в целях 

обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, регламентирующих 

образовательную деятельность Учреждения в целях воспитания и обучения обучающегося, 

обеспечения его личной безопасности, контроля качества образования, обеспечения 

сохранности имущества, пользования льготами, предусмотренными законодательством 

Российской Федерации и локальными актами Учреждения; 

− получение персональных данных обучающегося осуществляется путем представления их 

родителем (законным представителем) ребенка лично. 

2.4. Учреждение не имеет права получать и обрабатывать персональные данные о  
политических, религиозных и иных убеждениях и частной жизни субъектов персональных 

данных. Учреждение не имеет право получать и обрабатывать персональные данные о 
членстве в общественных объединениях или профсоюзной деятельности субъектов 

персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом 

2.5. Использование персональных данных возможно только в соответствии с целями, 

определившими их получение. Персональные данные не могут быть использованы в целях 

причинения имущественного и морального вреда гражданам, затруднения реализации прав 

и свобод граждан Российской Федерации.  

Ограничение прав граждан Российской Федерации на основе использования 

информации об их социальном происхождении, о расовой, национальной, языковой, 

религиозной и партийной принадлежности запрещено и карается в соответствии с 

законодательством. 

2.6. Передача персональных данных обучающихся и их родителей (законных 

представителей) возможна только с согласия родителей (законных представителей) или в 

случаях, прямо предусмотренных законодательством. 

2.7. При передаче персональных данных Учреждение должно соблюдать требования: 

− не сообщать персональные данные третьей стороне без письменного согласия родителей 

(законных представителей), за исключением случаев, когда это необходимо в целях 

предупреждения угрозы жизни и здоровью субъекта персональных данных, а также в 

случаях, установленных федеральным законом; 

− предупреждать лиц, получающих персональные данные,  о том, что эти данные могут 

быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и требовать от этих лиц 

подтверждения того, что это правило соблюдено; лица, получающие персональные данные,  

обязаны соблюдать режим секретности (конфиденциальности) - данное положение не 
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распространяется на обмен персональных данных в порядке, установленном федеральными 

законами; 

− разрешать доступ к персональным данным только специально уполномоченным лицам, 

определенным приказом директора Учреждения, при этом указанные лица должны иметь 

право получать только те персональные данные,  которые необходимы для выполнения 

конкретных функций; 

− не запрашивать информацию о состоянии здоровья субъектов персональных данных, за 

исключением тех сведений, которые относятся к вопросу о возможности осуществления 

образовательного процесса. 

2.8. Передача персональных данных от держателя или его представителей внешнему 

потребителю может допускаться в минимальных объемах и только в целях выполнения 

задач, соответствующих объективной причине сбора этих данных. 

2.9. Все меры обеспечения безопасности при сборе, обработке и хранении персональных 

данных распространяются как на бумажные, так и на электронные (автоматизированные) 

носители информации. 

2.10. Предоставление персональных данных государственным органам производится в 

соответствии с требованиями действующего законодательства и настоящим Положением. 

 
3. Доступ к персональным данным 

 

3.1. Персональные данные обучающихся хранятся в Учреждении на бумажных и 

электронных носителях. 

3.2. Внутренний доступ (доступ внутри Учреждения) определяется перечнем лиц, 

имеющих доступ к персональным данным обучающихся и их родителей (законных 

представителей), определяется приказом директора Учреждения. 

3.3. Внешний доступ:  

− к числу массовых потребителей персональных данных вне организации можно отнести 

государственные функциональные структуры: налоговые инспекции, правоохранительные 

органы, органы статистики, военкоматы, органы социального страхования, пенсионные 

фонды, подразделения муниципальных органов управления; 

− надзорно-контрольные органы (доступ к информации лишь в сфере своей компетенции); 

− другие организации: Департамент культуры, спорта и национальной политики 

Кемеровской области-Кузбасса, Управление культуры и кино Администрации города 

Юрги, Централизованная бухгалтерия Управления культуры и кино Администрации города 

Юрги, оргкомитеты проводимых конкурсов хореографического творчества. 

 
4. Угроза утраты персональных данных  

 

4.1. Под угрозой (опасностью) утраты персональных данных понимается единичное или 

комплексное, реальное или потенциальное, активное или пассивное проявление 

злоумышленных возможностей внешних или внутренних источников угрозы создавать 

неблагоприятные события, оказывать дестабилизирующее воздействие на защищаемую 

информацию. 

4.2. Риск угрозы любым информационным ресурсам создают стихийные бедствия, 

экстремальные ситуации, террористические действия, аварии и другие объективные 

обстоятельства, а также заинтересованные и незаинтересованные в возникновении угрозы 

лица. 

4.3. Защита персональных данных представляет собой предупреждение нарушения 

доступности, целостности, достоверности и конфиденциальности персональных данных и 

обеспечение безопасности информации в процессе деятельности Учреждения.  

4.4. Защита персональных данных от неправомерного их использования или утраты 

должна быть обеспечена Учреждением за счет его средств в порядке, установленном 
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4.5. «Внутренняя защита»:  

− регламентация доступа персонала к конфиденциальным сведениям, документам и базам 

данных (основное направление организационной защиты информации, предназначенное 

для разграничения полномочий между администрацией и специалистами Учреждения); 

− соблюдение ряда мер для обеспечении внутренней защиты персональных данных: 

ограничение и регламентация состава работников, функциональные обязанности которых 

требуют конфиденциальных знаний; избирательное и обоснованное распределение 

документов и информации между работниками; знание работниками требований 

нормативно-методических документов по защите информации и сохранении тайны; 

наличие необходимых условий в помещении для работы с конфиденциальными 

документами и базами данных; организация порядка уничтожения информации; 

своевременное выявление нарушения требований разрешительной системы доступа 

работниками; воспитательная и разъяснительная работа с работниками по предупреждению 

утраты ценных сведений при работе с конфиденциальными документами; 

− защита персональных данных на электронных носителях (все папки, содержащие 

персональные данные обучающихся и их родителей (законных представителей), должны 

быть защищены паролем, который сообщается директору Учреждения). 

4.6. «Внешняя защита»: 

− для защиты конфиденциальной информации создаются целенаправленные 

неблагоприятные условия и труднопреодолимые препятствия для лица, пытающегося 

совершить несанкционированный доступ и овладение информацией; 

− под посторонним лицом понимается любое лицо, не имеющее непосредственного 

отношения к Учреждению; посторонние лица не должны знать распределение функций, 

рабочие процессы, технологию оформления, ведения и хранения документов, рабочих 

материалов; 

− для обеспечения внешней защиты персональных данных необходимо соблюдать ряд мер: 

порядок приема, учета и контроля деятельности посетителей; технические средства охраны, 

сигнализации; требования к защите информации при интервьюировании и собеседованиях; 

− по возможности персональные данные обезличиваются. 

 
5. Права, обязанности и ответственность  

 

5.1. Закрепление прав субъектов персональных данных, регламентирующих защиту его 

персональных данных, обеспечивает сохранность полной и точной информации о нем. 

5.2. В целях обеспечения достоверности персональных данных обучающиеся, родители 

(законные представители) обязаны:  

− предоставлять при приеме в Учреждение достоверные сведения о себе, своем ребенке; 

− своевременно сообщать об изменении своих персональных данных и персональных 

данных ребенка. 

5.3. Родители (законные представители) обучающихся: 

− должны быть ознакомлены под расписку с документами Учреждения, 

устанавливающими порядок обработки персональных данных обучающихся и их родителей 

(законных представителей), а также об их правах и обязанностях в этой области; 

−  подписывают в обязательном порядке согласие на обработку персональных данных 

несовершеннолетнего по установленной Учреждением форме (приложение № 1 к 

настоящему Положению).   

5.4. В целях защиты персональных данных, хранящихся в Учреждении, родители 

(законные представители) имеют право: 

− на свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая право на 

получение копий любой записи, содержащей персональные данные; 

− на сохранение и защиту своей личной и семейной тайны; 

− требовать исключения или исправления неверных или неполных персональных данных; 

− определять своих представителей для защиты своих персональных данных; 
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− на отзыв своего согласия на обработку персональных данных. 

5.5. Персональная ответственность - одно из главных требований к организации 

функционирования системы защиты персональной информации и обязательное условие 

обеспечения эффективности этой системы.  

5.6. Каждый работник Учреждения, получающий для работы документ, содержащий 

персональные данные обучающихся и их родителей (законных представителей): 

− несет единоличную ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность 

информации; 

− обеспечивает хранение информации, содержащей персональные данные, исключающее 

доступ к ним третьих лиц (в отсутствие работника на его рабочем месте не должно быть 

документов, содержащих персональные данные); 

− в  случаях длительного отсутствия работника на своем рабочем месте (отпуск, служебная 

командировка и др.), а также при увольнении он обязан передать документы и иные 

носители, содержащие персональные данные лицу, на которое приказом директора 

Учреждения возложено исполнение его трудовых обязанностей (или передаются другому 

работнику, имеющему доступ к персональным данным по указанию директора 

Учреждения). 

5.7. Юридические и физические лица, в соответствии со своими полномочиями 

владеющие информацией о гражданах, получающие и использующие ее, несут 

ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение 

режима защиты, обработки и порядка использования этой информации. 

5.8. Директор Учреждения, разрешающий доступ работника к документу, содержащему 

персональные сведения обучающихся и их родителей (законных представителей), несет 

персональную ответственность за данное разрешение. 

5.9. За нарушение порядка обработки (сбора, хранения, использования, распространения и 

защиты) персональных данных должностное лицо несет административную 

ответственность в соответствии с действующим законодательством. 

5.10. Учреждение вправе осуществлять без уведомления уполномоченного органа по 

защите прав субъектов персональных данных обработку следующих персональных данных: 

− полученных оператором в связи с заключением договора, стороной которого является 

субъект персональных данных (обучающийся и др.), если персональные данные не 

распространяются, а также не предоставляются третьим лицам без согласия субъекта 

персональных данных и используются оператором исключительно для исполнения 

указанного договора и заключения договоров с субъектом персональных данных; 

являющихся общедоступными персональными данными; 

− включающих в себя только фамилии, имена и отчества субъектов персональных данных; 

− необходимых в целях однократного пропуска субъекта персональных данных в 

Учреждение или в иных аналогичных целях; 

− включенных в информационные системы персональных данных, имеющих в 

соответствии с федеральными законами статус федеральных автоматизированных 

информационных систем, а также в государственные информационные системы 

персональных данных, созданные в целях защиты безопасности государства и 

общественного порядка (включая базу данных ЕСЗ (Единая система записи);  

5.11. обрабатываемых без использования средств автоматизации в соответствии с 

федеральными законами или иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, устанавливающими требования к обеспечению безопасности персональных 

данных при их обработке и к соблюдению прав субъектов персональных данных. 

 
6. Публикация персональных данных обучающихся 

 

6.1. В целях оптимизации образовательного процесса и популяризации Учреждения в сети 

Интернет Учреждение имеет право публиковать на официальном сайте и страницах 
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− фамилия и имя обучающегося;  

− программа, по которой обучающийся проходит обучение; 

− фамилии, имена и отчества преподавателей Учреждения; 

− фамилии, имена и отчества руководителей творческих коллективов Учреждения.  

6.2. Для публикации на официальном сайте и официальных страницах Учреждения в сети 

Интернет Учреждение имеет право использовать: 

− фото- и видеоматериалы, снятые работниками Учреждения и/или родителями 

(законными представителями) обучающихся; 

− грамоты, дипломы, свидетельства, сертификаты и другие наградные документы, 

изображение наградных знаков, содержащих информацию об их владельце; 

− афиши с указанием фамилии, имени и отчества исполнителей, даты и времени 

проведения мероприятия; итоги мероприятий с указанием исполнителей и их результатов; 

− информацию о выпускниках (место обучения, работы, награждении и т.д.). 

6.3. Официальный сайт Учреждения: https://spektr.yugs.ru/ 

Официальными страницами Учреждения в социальных сетях являются: 

− https://ok.ru/group/70000000648228 (ОК - одноклассники); 

− https://vk.com/club212502942 (ВК - в контакте). 

6.4. Страницы в социальных сетях, размещенные по другим адресам, не являются 

официальными представительствами Учреждения в сети Интернет. Учреждение не несет 

ответственность за размещение какой-либо информации на страницах, не имеющих статус 

официальных. За размещение информации об обучающихся без ведома работников 

Учреждения, ответственных за хранение персональных данных обучающихся, на других 

сайтах или информационных страницах Учреждение ответственности не несет. 

6.5. Родители (законные представители) обучающихся и/или непосредственно 

обучающиеся могут обратиться к администрации Учреждения с вопросами относительно 

корректности размещения персональных данных обучающихся на официальном сайте или 

официальных страницах Учреждения в сети Интернет. 
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Приложение № 1 

 

 

СОГЛАСИЕ РОДИТЕЛЯ/ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ 

НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО 

 

Я, _________________________________________________________________________, 
(ФИО родителя или законного представителя) 

паспорт: серия ______ номер ______________, выдан ________________________________ 
 

______________________________________________________________________________ 
  (кем и когда выдан) 

______________________________________________________________________________ 
(в случае опекунства указать реквизиты документа, на основании которого осуществляется опека или попечительство) 

являясь законным представителем несовершеннолетнего _____________________________ 
 

______________________________________________________________________________,  
(ФИО несовершеннолетнего) 

приходящегося мне _____________________, зарегистрированного по адресу: ___________ 
 

______________________________________________________________________________, 

даю свое согласие на обработку в МБУДО «Детская хореографическая школа «Спектр» 

г.Юрги» (далее Учреждение) персональных данных несовершеннолетнего, относящихся 

исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных: фамилия, имя, 

отчество; пол; дата рождения; тип документа, удостоверяющего личность; данные 

документа, удостоверяющего личность; гражданство; образовательная организация; класс.  

Я даю согласие на использование персональных данных несовершеннолетнего 

исключительно в целях осуществления предоставления муниципальных услуг и 

выполнение возложенных на Учреждение функций, полномочий и обязанностей по 

решению вопросов местного значения, на обработку, а также для передачи третьей стороне 

посредством размещения на официальном сайте Учреждения фотографий и 

индивидуальных данных ребенка - участника массовых мероприятий, а так же размещения 

заявки на участие ребенка в конкурсах, чемпионатах и фестивалях разного уровня, 

выставках для осуществления вышеуказанных целей, в соответствии с Федеральным 

законом от 27.07.2006 № 152 – ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а 

также без использования средств автоматизации обработку (включая сбор, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение), использование, 

распространение (в том числе передачу), обезличивание, уничтожение персональных 

данных ребенка,  а также осуществление любых иных действий, предусмотренных 

действующим законодательством РФ. 

Я проинформирован(а), что МБУДО «Детская хореографическая школа «Спектр» г. 

Юрги» гарантирует обработку персональных данных несовершеннолетнего в соответствии 

с действующим законодательством РФ как неавтоматизированным, так и 

автоматизированным способами. 

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в 

течение срока хранения информации. 

Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному 

заявлению.  Документ подписан квалифицированной
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Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в 

интересах несовершеннолетнего. 

  

"____" ______________ 202__г.                                            _____________ 

/_________________/ 
                                                                               Подпись            Расшифровка подписи                                                                  
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